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АДМИНИСТРАЦИЯ

МИХАЙЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЕВЕРСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.07.2012                                                                                           №   38

село Михайловское 

Об утверждении административного регламента

исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного контроля»

В соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 20 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  Уставом Михайловского сельского поселения Северского района м     п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Заместителю главы администрации Михайловского сельского поселения Е.С. Клименченко  обеспечить соблюдение административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля».

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Северского района газете «Зори Предгорья».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Михайловского сельского поселения Е.С. Клименченко

    5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

 Исполняющий обязанности главы

Михайловского сельского поселения

Северского района                                                              Е.С. Клименченко

	
	   ПРИЛОЖЕНИЕ

	
	   к постановлению администрации

	
	Михайловского сельского поселения

	
	   Северского района

	
	   от 26.07.2012г. №   38


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного контроля»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий должностных лиц администрации Михайловского сельского поселения при проведении проверок соблюдения земельного законодательства в отношении земельных участков, находящихся в собственности Михайловского сельского поселения Северского района.

1.2. Должностное лицо ответственное за исполнение муниципальной функции заместитель главы администрации Михайловского сельского поселения.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года                       № 136-ФЗ, принятым Государственной Думой 28 сентября 2001 года;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Уставом Михайловском сельского поселения;

- Решением Совета  Михайловского сельского поселения от 14 июня 2012 года                   № 103  «Об утверждении положения "О муниципальном земельном контроле на территории Михайловском сельского поселения Северского района»;

- настоящим административным регламентом.

1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

По результатам исполнения муниципальной функции составляется:

- акт проверки;

- предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения).

В случае, если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в администрацию Михайловского сельского поселения обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель), то по результатам исполнения муниципальной функции заявителю направляется ответ о результатах рассмотрения обращения.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 

«Проведение проверок при осуществлении муниципального 

земельного контроля»

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции:

а) Отдел, исполняющий муниципальную функцию, находится в здании администрации Михайловского сельского поселения по адресу: Краснодарский край, Северский район, село Михайловское, улица Советская, 11а, почтовый адрес: 3532263, Краснодарский край, Северский район, село Михайловское, улица Советская, 11а,

График работы  отдела:

Понедельник - с 9.00 до 18.00 часов

Вторник - с 9.00 до 18.00 часов

Среда - с 9.00 до 18.00 часов

Четверг - с 9.00 до 18.00 часов

Пятница - с 9.00 до 17.00 часов

Перерыв на обед - с 13.00 до 14.00 часов

Суббота - выходной

Воскресенье - выходной

б) справочный телефон/факс: 8 (861 66) 36-3-96,

в) адрес официального сайта в сети Интернет: адрес электронной почты: sorokinalw@mail.ru ;

г) для получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции заявители обращаются:

- лично в  отдел;

- по телефону ;

- в письменной форме (почтой, или электронной почтой на официальный сайт администрации Михайловского сельского поселения в сети Интернет);

д) информация, указанная в пункте 2.1. настоящего административного регламента, размещена на информационном стенде в здании администрации Михайловского сельского поселения, в электронном виде на официальном сайте администрации Михайловского сельского поселения в сети Интернет и опубликована в  официальном издании Северского района «Зори Предгорья».

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции:

а) срок исполнения муниципальной функции не может превышать 60 дней, по обращениям заявителей 30 дней;

б) срок составления ежегодного плана проведения плановых проверок не может превышать 30 рабочих дней;

срок приема и регистрации обращений не может превышать 2 рабочих дня;

срок подготовки постановления о проведении проверки не может превышать 2-х рабочих дней;

срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней;

срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней;

срок оформления результатов проверки не может превышать 6 рабочих дней;

в) срок приостановления исполнения муниципальной функции не может превышать 30 дней;

г) акт проверки, являющийся результатом исполнения муниципальной функции, вручается субъекту проверки сразу после завершения проверки;

д) срок ожидания в очереди не должен превышать:

- при подаче документов 30 минут;

- при получении документов 15 минут.

2.3. Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда или представление прокурора.

Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов:

1) установление факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований законодательства, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя органами государственного контроля (надзора);

2) поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах:

- возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;

- причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) решение прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства;

4) проведение проверки в противоречие федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации;

5) несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям администрации Михайловского сельского поселения.

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной функции:

а) помещение, где осуществляется исполнение муниципальной функции, расположено в пяти минутах ходьбы от остановок общественного транспорта, в помещении созданы рабочие места, оборудованные необходимой офисной мебелью и компьютерами, оснащенными электронной почтой и доступом в сеть Интернет;

б) визуальная и текстовая информация размещается на информационных стендах в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним, высота шрифта основного текста не менее 5 миллиметров, а информация в электронном виде размещается на официальном сайте администрации Михайловского сельского поселения в сети Интернет в одной цветовой гамме;

в) места ожидания оборудуются стульями, скамьями (банкетками);

г) на территории, прилегающей к зданию администрации Михайловского сельского поселения, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе, для парковки специальных транспортных средств инвалидов, доступ к парковочным местам является бесплатным;

д) вход в здание оборудуется пандусом для инвалидов, использующим кресла-коляски; 

е) места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями;

ж) место для приема заявителей оборудуется стульями для размещения заявителей.

2.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

3. Административные процедуры

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

2) приём и регистрация обращений и заявлений;

3) подготовка постановлений о проведении проверки;

4) проведение документарной проверки;

5) проведение выездной проверки;

6) оформление результатов проверки.

3.1. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок:

а) юридическим фактом, являющимся основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – план проверок), является наступление плановой даты - 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок;

б) ответственным за выполнение административной процедуры является заместитель главы администрации Михайловского сельского поселения;

в) содержание административного действия:

- специалист, ответственный за составление плана проверок составляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и проект плана проведения проверок, в который включаются субъекты проверок;

- специалист, ответственный за составление плана проверок, предоставляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и подготовленный проект плана проверок, в форме постановления администрации Михайловского сельского поселения;

- Заместитель главы администрации проверяет обоснованность включения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в проект плана проверок;

- специалист, ответственный за делопроизводство, направляет проект плана проверок вместе с сопроводительным письмом в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в органы прокуратуры;

- органы прокуратуры рассматривают проект плана проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в установленный законом срок вносят свои предложения о проведении совместных плановых проверок;

- Заместитель главы администрации Михайловского сельского поселения рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой Михайловского сельского поселения.

г) критерием принятия решения является соответствие мероприятий, включенных в план, полномочиям администрации Михайловского сельского поселения, требованиям законодательства;

д) результатом исполнения административной процедуры является утвержденный план проверок;

е) план проверок утверждается постановлением администрации Михайловского сельского поселения, которое регистрируется в журнале регистрации постановлений и размещается на официальном сайте администрации Михайловского сельского поселения в сети Интернет и в средствах массовой информации в соответствии с правилами делопроизводства.

3.2. Приём и регистрация обращений и заявлений:

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры приема и регистрации обращений и заявлений, является поступление требования прокурора о проведении проверки, обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

б) ответственным за выполнение административной процедуры является начальник общего отдела администрации Михайловского сельского поселения;

в) содержание административного действия:

- при получении обращений и заявлений по почте специалист, ответственный за регистрацию обращений и заявлений, регистрирует поступление заявления или обращения и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

- при личном обращении специалист, ответственный за регистрацию, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление с указанием фактов, указанных в подпункте а) настоящего регламента или составляет его самостоятельно со слов заявителя, подтверждая достоверность изложения фактов личной подписью заявителя;

- при обращении посредством телефонной связи специалист, ответственный за регистрацию обращений и заявлений, устанавливает предмет обращения, фамилию заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, фиксирует указанные сведения в журнале учета телефонограмм;

- специалист, ответственный за регистрацию обращений и заявлений передает требование прокурора, обращения и заявления граждан главе Михайловского сельского поселения;

- глава Михайловского сельского поселения передает на рассмотрение требование прокурора, обращения и заявления граждан с соответствующим поручением  специалисту администрации ответственному за проведение проверок;

- максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 час, максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня;

г) критерием принятия решения является подведомственность вопроса обращения;

д) результатом исполнения административной процедуры является поручение главы Михайловского сельского поселения о подготовке постановления о проведении проверки;

е) обращения и заявления регистрируются в журнале входящей корреспонденции администрации Михайловского сельского поселения в соответствии с правилами делопроизводства.

3.3. Подготовка постановления о проведении проверки:

а) юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки постановления о проведении проверки, являются:

- наступление даты, на 5 дней предшествующей дате проведения плановой проверки;

- наступление даты, на 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства;

- поступление специалисту администрации Михайловского сельского поселения требования прокурора, заявления или обращения граждан с поручением главы Михайловского сельского поселения о подготовке постановления о проведении проверки;

б) ответственным за выполнение административной процедуры является заместитель главы администрации Михайловского сельского поселения ;

в) содержание административного действия:

- специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, готовит постановление о проведении выездной проверки:

- при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер;

- при указании в плане проверок выездной проверки;

- при установлении невозможности оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки;

- во всех остальных случаях специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, готовит постановление о проведении документарной проверки;

- специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры, в случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в администрацию Михайловского сельского поселения обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

установлении принадлежности субъекта проверки к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, относящимся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства;

- специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, дополнительно готовит проект уведомления саморегулируемой организации о проведении внеплановой выездной проверки в случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки и плановой проверки в отношении субъектов проверки – членов саморегулируемых организаций, в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки;

- специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, передает копию постановления администрации Михайловского сельского поселения о проведении проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления субъекту проверки. О внеплановой выездной проверке проверяемые юридические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи);

- в случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, передает уведомление саморегулируемой организации специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки;

- максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа, максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня;

г) критерием принятия решения является соответствие проекта постановления требованиям законодательства;

д) результатом исполнения административной процедуры является постановление администрации Михайловского сельского поселения о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление субъекта проверки, уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании с органами прокуратуры;

е) постановление администрации Михайловского сельского поселения о проведении проверки регистрируется в журнале регистрации постановлений и размещается на официальном сайте администрации Азовского сельского поселения в сети Интернет.

3.4. Проведение документарной проверки:

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения документарной проверки, является получение специалистом сектора экономического развития и муниципальной собственности, ответственным за проведение документарной проверки, постановления о проведении документарной проверки;

б) ответственным за выполнение административной процедуры является начальник финансово-экономического отдела администрации;

в) содержание административного действия:

- предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений администрации Михайловского сельского поселения.

- специалист, ответственный за проведение документарной проверки рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации Михайловской сельского поселения, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля;

- в случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, специалист, ответственный за проведение документарной проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки;

- в случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации Михайловского сельского поселения, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист, ответственный за проведение документарной проверки:

- готовит в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, заверяя его подписью главы Михайловского сельского поселения;

- прилагает к запросу заверенную печатью копию постановления администрации Михайловского сельского поселения о проведении документарной проверки;

- передает подготовленный запрос специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса;

- при поступлении ответа на запрос от юридического лица, индивидуального предпринимателя, специалист, ответственный за проведение документарной проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу;

- в случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований специалист, ответственный за проведение документарной проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки.

- в случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации Михайловского сельского поселения документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, специалист, ответственный за проведение документарной проверки:

- готовит письмо юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его подписью Главы Михайловского сельского поселения;

передает подготовленное письмо специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя посредством телефонной или электронной связи о направлении письма;

- при поступлении пояснений юридического лица, индивидуального предпринимателя в письменной форме, специалист, ответственный за проведение документарной проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов, в случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, специалист, ответственный за проведение документарной проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах;

- в случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от юридического лица, индивидуальным предпринимателем ответственное лицо уполномоченного органа готовит постановление о проведении внеплановой выездной проверки;

- максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней;

г) критерием принятия решения является выявление либо не выявление в результате проверки нарушений земельного законодательства;

д) результатом исполнения административной процедуры является акт проверки;

е) акт проверки регистрируется в журнале регистрации актов.

3.5. Проведение выездной проверки.

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения выездной проверки, является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, постановления о проведении плановой выездной проверки, а в случае внеплановой выездной проверки, если установлена принадлежность субъекта проверки к юридических лицам, индивидуальным предпринимателям, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего бизнеса, решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, кроме случаев, если в постановлении о проведении внеплановой выездной проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) ответственным за выполнение административной процедуры является заместитель главы администрации Михайловского сельского поселения;

в) содержание административного действия:

- специалист, ответственный за проведение выездной проверки, выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

- специалист, ответственный за проведение выездной проверки, предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией постановления о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения, с настоящим административным регламентом, а в случаях указанных в настоящем административном регламенте – с решением органа прокуратуры о согласовании проведения проверки;

- специалист, ответственный за проведение выездной проверки, предлагает руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем здания, строения, сооружения, помещения;

- специалист, ответственный за проведение выездной проверки, осуществляет действия по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых ими земельных участков, зданий, строений, сооружений, помещений, объектов производственной среды, по проведению их исследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований, с фактами причинения вреда, за исключением действий по:

проверке выполнения обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям администрации Михайловского сельского поселения;

осуществлению плановой или внеплановой выездной проверки в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- требованию представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- отбору образцов продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

- распространению информации, полученной в результате проведения проверки и составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- превышению установленных сроков проведения проверки;

- выдаче юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;

- в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность субъекта проверки, эксплуатация им земельного участка, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрация Михайловского сельского поселения обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения;

- в случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение выездной проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения;

- в случае проведения внеплановой выездной проверки, если установлена принадлежность субъекта проверки к юридических лицам, индивидуальным предпринимателям, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего бизнеса и установлена необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при поступлении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, специалист, ответственный за проведение выездной проверки, прекращает исполнение муниципальной функции;

- максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней;

в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год;

в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа, на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, а для микропредприятий не более чем на пятнадцать часов;

г) критерием принятия решения является выявление либо не выявление в результате проверки нарушений земельного законодательства;

д) результатом исполнения административной процедуры является акт проверки;

е) акт проверки регистрируется в журнале регистрации актов.

3.6. Оформление результатов проверки:

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки .

б) ответственным за выполнение административной процедуры является заместитель главы администрации;

в) содержание административного действия:

- специалист, ответственный за оформление результатов проверки:

готовит протоколы обследования, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;

непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под роспись об ознакомлении с актом проверки;

осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок должностными лицами органа государственного контроля (надзора), с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями должностных лиц, участвовавших в проверке;

- в случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист, ответственный за оформление результатов проверки, передает акт проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований специалист, ответственный за оформление результатов проверки, готовит и выдает предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- в случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, или по требованию прокурора специалист, ответственный за оформление результатов проверки, передает копию акта проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры, принявшим решение о согласовании проведения проверки, или предъявившим требование о проведении проверки в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки;

- при проведении внеплановой выездной проверки и плановой проверки и выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований специалист, ответственный за оформление результатов проверки, передает копию акта проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в саморегулируемую организацию в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки;

- в случае если проверка проводилась по фактам:

возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), изложенным в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации, специалист, ответственный за оформление результатов проверки, готовит ответ на обращение или заявление, заверяет его личной подписью и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заявителю в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки;

- максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа;

г) критерием принятия решения является наличие либо отсутствие нарушений земельного законодательства, прав и законных интересов граждан;

д) результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры и саморегулируемой организации, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений);

е) предписание об устранении выявленных нарушений, а также иные документы, составленные по результатам проверки, регистрируются в соответствующих журналах.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента осуществляет заместитель главы администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками администрации Михайловского сельского поселения настоящего административного регламента иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок проведения проверок.

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения функции проводятся специально образуемой ревизионной группой администрации Михайловского сельского поселения.

Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются постановлением администрации Михайловского сельского поселения, с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и тематических проверок – 2 раз в год.

4.3. Должностные лица, в случае ненадлежащего исполнения муниципальной функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности). Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации Михайловского сельского поселения.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица,

а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1. Досудебное обжалование:

а) заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации Михайловского сельского поселения в досудебном порядке;

б) заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего административного регламента в администрацию Михайловского сельского поселения;

в) ответ на обращение не дается либо рассмотрение обращения приостанавливается если:

- в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, о чем в письменной форме в недельный срок уведомляется заявитель, направивший обращение;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

г) основанием для начала процедуры досудебного обжалования является:

поступление в администрацию Михайловского сельского поселения письменного обращения (жалобы);

д) заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

е) заявитель направляет письменное обращение непосредственно в тот государственный орган, орган местного самоуправления или тому должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

ж) письменное обращение, поступившее в администрацию поселения рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации данного письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, необходимого для рассмотрения обращения в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение обращения, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

з) если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимаются меры по устранению допущенных нарушений, повлекших за собой жалобу, и привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента нарушений, которые повлекли за собой жалобу.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

5.2. Судебное обжалование:

а) гражданин вправе обратиться в Северский районный суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод;

б) заявление может быть подано юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем в арбитражный суд Краснодарского края.

	 
	

	
	


