КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

СЕВЕРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

МИХАЙЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

СЕВЕРСКОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

4 февраля 2015 года                           №   14                          село  Михайловское

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (пересадку) зеленых насаждений на территории Михайловского сельского поселения
 Северского района»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (пересадку) зелёных насаждений на территории Михайловского сельского поселения»,(приложение).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Михайловского сельского поселения Северского района.
3. Контроль за исполнение настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление  вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).
Глава Михайловского сельского поселения
Северского района

Е.С.Клименченко

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Михайловского сельского поселения

Северского района
от 04.02.2015 года № 14
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на вырубку (пересадку) зелёных насаждений на территории 

Михайловского сельского поселения»

Раздел I

Общие положения


1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Михайловского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку (пересадку) зелёных насаждений на территории Михайловского сельского поселения (далее - Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее - муниципальная услуга), регулирование качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги и определение сроков и последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителем, имеющим право на предоставление муниципальной услуги, является юридическое лицо, созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющее место нахождения в Российской Федерации (далее - заявитель).

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется:

3.1. В администрации Михайловского сельского поселения (далее – администрации поселения) по адресу: с. Михайловское, ул. Советская, 11а, ежедневно с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00), выходные дни: суббота, воскресенье, контактный телефон: 3-63-25, электронный адрес: sorokinalw@mail.ru. 

3.2. Посредством размещения информации на официальном интернет-портале администрации муниципального образования Северский район в разделе «Поселения» подраздел «Михайловское сельское поселение».

3.3. На информационных стендах в помещении Михайловского сельского поселения.

 3.4. Для получения информации о процедурах предоставления муниципальной функции заинтересованные лица обращаются в администрацию поселения: лично, по телефону, в письменном виде почтовым отправлением или в форме электронного сообщения.

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (личное или по телефону) осуществляется бесплатно.

5. Устное индивидуальное консультирование осуществляется по следующим вопросам:

- об обязательных требованиях, установленных для предоставления муниципальной услуги;

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия);

-  о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о сроках рассмотрения документов и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о месте размещения на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования Северский район в разделе «Поселения» подраздел «Михайловское сельское поселение» информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о результатах рассмотрения представленных документов и соответствии требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться информацией об имени, отчестве, фамилии и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут. При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведён) на другого работника.

5.2. Индивидуальное письменное информирование (в том числе по электронной почте) осуществляется направлением письма на почтовый адрес (адрес электронной почты) заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы.

6. На информационном стенде, размещенном в помещении администрации, содержится следующая информация:

- режим работы;

- адрес электронной почты:

- почтовый адрес, телефоны;

- порядок получения устной и письменной консультации об оказании муниципальной услуги;

- акты, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа предоставляющего  муниципальную услугу:

7.1. Администрация поселения, является органом, предоставляющим муниципальную услугу, которая располагается по адресу:  с. Михайловское, ул. Советская, 11а, тел. 3-63-25, адрес электронной почты: sorokinalw@mail.ru   

Приемные дни: вторник, четверг с 9.00 до 13.00, суббота, воскресенье - выходной

7.2. В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения. Информация об изменении также размещается в источниках, предусмотренных пунктом 3 раздела 1 настоящего Административного регламента.

Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на вырубку (пересадку) зелёных насаждений на территории Михайловского сельского поселения».

9. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Михайловского сельского поселения (далее – администрация).

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на вырубку (пересадку) зелёных насаждений на территории Михайловского сельского поселения, в форме порубочного билета установленной формы или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 календарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых к нему документов. 

12. Исполнение муниципальной услуги по выдаче разрешений осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Законом Краснодарского края от 23 апреля 2013 года № 2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае»;
- постановлением администрации Михайловского сельского поселения от 2 декабря 2013 года № 70 «Об утверждении норм и правил благоустройства на территории Михайловского сельского поселения»; 

- Уставом Михайловского сельского поселения; 

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края и органов местного самоуправления Михайловского сельского поселения.
13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги при письменном обращении (по электронной почте):

- заявление о выдаче разрешения на вырубку (пересадку) зелёных насаждений, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление), 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт - копия страниц 2 и 3, подлинник для ознакомления), в случае обращения доверенного лица - доверенность и документ, удостоверяющий его личность (паспорт - копия страниц 2 и 3, подлинники для ознакомления);

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- информация о сроке выполнения работ;

- банковские реквизиты заявителя.

14. От заявителя запрещается требовать:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Михайловского сельского  поселения находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления Михайловского сельского поселение, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

15. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, отсутствуют.

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) неполный состав сведений в заявлении и предоставленных документах;

2) наличие недостоверных данных в представленных документах;

3) особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):

а) объекты растительного мира, занесенные в Кранную книгу РФ и (или) Красную книгу Краснодарского края, произрастающие в естественных условиях;

б) памятники историко-культурного наследия;

в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта 

17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

18. Предоставляемая в рамках исполнения муниципальной услуги информация является общедоступной, предоставляется и распространяется свободно, без взимания платы за её предоставление.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, информационным стендам с образцами заполнения заявлений и информацией о предоставляемой муниципальной услуге:

19.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. 

19.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

19.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы, размером шрифта N 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта N 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

Раздел III
Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме

20. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий).

В состав административных процедур входит:

1)  приём и регистрация заявления;

2)  рассмотрение заявления;

3) выдача разрешения  или отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

4) обследование зеленых насаждений на месте, составление акта обследования, приложение № 3 форма акта

5) производство расчета компенсационной платы, приложение № 4.

Администрация поселения в течение десяти рабочих дней со дня подачи заявления производит расчет размера компенсационной платы, в соответствии с актом обследования по утвержденной форме, после внесения платы выдает заявителю порубочный билет в течение трех дней.   

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

21. Предоставление информации по запросу заявителя, направленному почтовой связью или по электронной почте.

21.1. Приём заявления на получение муниципальной услуги от заявителя.

21.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему предусмотренными настоящим Административным регламентом документами (далее - письменное обращение).

21.1.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов, ответственный за исполнение муниципальной услуги:

1) устанавливает личность представителя заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не заполнены карандашом;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- срок действия документов не истёк;

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.

21.1.3. Заявление регистрируется специалистом общего отдела администрации, срок регистрации заявления составляет не более 1 календарного дня.

21.1.4. Заявитель, представивший заявление для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником общего отдела администрации:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

21.1.5. Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и передача документов специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в течение 2-х календарных дней со дня поступления заявления.

22. Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги:

22.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие работником Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления.

22.2. Работник Отдела после получения заявления выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 календарного дня.

22.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее 3 рабочих дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр направляется заявителю по почте.

22.4. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги работник готовит информацию и передаёт её на подпись главе (заместителю главы) администрации не позднее 5 календарных дней до истечения срока предоставления муниципальной услуги.

23. Результатом административной процедуры является подготовка разрешения или отказа в предоставлении муниципальной услуги. Срок данной процедуры не может превышать 15 календарных дней со дня регистрации заявления.

24. Выдача информации или отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

25.1. Основанием для начала административной процедуры является информация, подготовленная специалистом и подписанная главой  администрации. Подготовленная информация направляется заявителю на указанный в обращении почтовый (электронный) адрес в день подписания главой администрации.

25.2. Результатом административной процедуры является получение заявителем информации либо получение заявителем отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел IV

Формы контроля за исполнением Административного регламента

26. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников руководителем Администрации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

27.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

27.2. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой поселения,  предоставляющий муниципальную услугу.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

28. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел V
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) департамента, а также должностных лиц администрации

29. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

30. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

4) отказ в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

31. Ответ на жалобу не даётся в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

- если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

32. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

33. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются направление заявителем жалобы.

Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые органом, предоставляющим муниципальную услугу, подаются главе Михайловского сельского поселения по адресу:                  с. Михайловское, ул. Советская, 11а; адрес электронной почты: sorokinalw@mail.ru 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

34. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

35. При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

36. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

          37. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

          1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

          2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

38. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. заявителю в письменной и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

39. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления  имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Заместитель главы                                                     

Михайловского сельского поселения                                                  
С.В.Бережной
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения вырубку (пересадку) 
зелёных насаждений на территории 

Михайловского сельского поселения
Северского района»

ТИПОВАЯ ФОРМА

заявления о выдаче разрешения на вырубку (пересадку) зелёных

насаждений на территории Михайловского сельского поселения

Главе Михайловского сельского поселения

_______________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	
	

	Заявитель
	

	(полное и (если имеется) сокращённое наименование (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения)

	в лице
	

	
	(ФИО (полностью) лица, представляющего интересы)

	контактный телефон
	

	в соответствии с учредительными документами или доверенностью

	

	

	

	Наименование объекта
	

	
	

	Адрес фактического расположения объекта
	

	

	

	(местонахождение земельного участка, в пределах которого предполагается вырубка зелёных насаждений)

	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	Банковские реквизиты
	

	
	

	
	

	Срок выполнения работ
	

	Правоустанавливающие документы на земельный участок,

прилагаемые к заявлению



	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	
	
	

	

	
	
	
	

	(дата)
	М.П.
	(подпись)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вырубку (пересадку)
зелёных насаждений на территории 

Михайловского сельского поселения
Северского района»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения
на вырубку (пересадку) зелёных насаждений на территории 

Михайловского сельского поселения»

	
	Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги
	

	
	
	
	

	
	Рассмотрение заявления и представленных документов, органом, предоставляющим муниципальную услугу
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	При наличии в соответствии с законодательством основания для предоставления муниципальной услуги - оформление порубочного билета в установленном порядке
	
	При наличии в соответствии с законодательством основания для отказа в предоставления муниципальной услуги - подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	

	Подписание порубочного билета заявителем
	
	
	

	
	
	
	
	

	Выдача заявителю порубочного билета (отказа в предоставлении муниципальной услуги)
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3                                                        
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на вырубку (пересадку) 
зелёных насаждений на территории 

Михайловского сельского поселения
Северского района»

УТВЕРЖДАЮ

Глава Михайловского сельского поселения

________________ /_____________/

«_____»____________ 201___ года

Акт обследования зеленых насаждений

№ __________ от «____» ___________ 20___ года

Постоянно действующей комиссией по охране, восстановлению зеленого фонда Михайловского сельского поселения в составе:

председатель ________________________________________________________

(должность, ф., и., о.)

членов комиссии: ____________________________________________________

(должности, ф., и., о.)

____________________________________________________________________

по заявлению № _________ от «____» ___________ 20___ года

____________________________________________________________________

(наименование заявителя, почтовый адрес)

____________________________________________________________________

проведено обследование земельного участка, расположенного

____________________________________________________________________

(адрес, месторасположение)

В результате проведенного обследования установлено, что на земельном участке произрастают зеленые насаждения, указанные в подеревной съемке и перечетной ведомости, являющихся приложением к настоящему акту. Видовой, породный состав, состояние и иные характеристики зеленых насаждений соответствуют/не соответствуют приведенным в прилагаемой перечетной ведомости.

Комиссия считает/не считает возможным выдать порубочный билет и/или разрешение на пересадку зеленых насаждений заявителю.

Председатель комиссии _______________________________________________

                           (должность, подпись, ф.и.о.)

Члены комиссии: _____________________________________________________

(должности, подпись, ф.и.о.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4                                                        

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вырубку (пересадку) 

зелёных насаждений на территории 

Михайловского сельского поселения

Северского района»

УТВЕРЖДАЮ

Глава Михайловского сельского поселения

________________ /_____________/

 «_____»____________ 201___ года

РАСЧЕТ КОМПЕНСАЦИОННОЙ СТОИМОСТИ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

На земельном участке, расположенном:_________________________________________________________

Наименование застройщика, собственника, арендатора, пользователя ____________________________

	№

п/п
	Порода, вид зеленых насаждений
	Количество зеленых насаждений (шт.)

Втi


	Оценочная стоимость посадки одной единицы 

(руб.)

Спi
	Оценочная стоимость одной единицы посадочного материала

(руб.)

Смi
	Оценочная стоимость годового ухода за одной единицей

(руб.)

Суi
	Количество лет восстанови-тельного периода 

Квд
	Коэффициент

поправки на месторасполо-жение зеленых насаждений 

Км
	Размер платы при уничтожении зеленых насаждений 

(руб.) 

Скоi

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	


Расчет произведен по формуле:  Скоi = (Спi + Смi + Суi х Квд) х Км х Втi

Исполнитель        _____________________    ___________________     ________________





 (должность)


(подпись)


   (дата)

    М.П.            Комиссия: 

Председатель комиссии   _____________________________________________________________

                                                                                                               (должность, подпись, ф.и.о., дата)

Члены комиссии:              _____________________________________________________________                         








(должности, подпись, ф.и.о., дата)

