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АДМИНИСТРАЦИЯ

МИХАЙЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

СЕВЕРСКОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_11.01.2013                                                                                                                      №  2

село  Михайловское

Об утверждении административного регламента

по  предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешений на право участия в ярмарочной  торговле 

на территории  Михайловского сельского  поселения»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от         27  июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  уставом Михайловского сельского поселения    п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешений на право участия в ярмарочной  торговле на территории  Михайловского  сельского  поселения» согласно приложению. 


2. В пятидневный срок со дня принятия настоящего постановления разместить его на официальном интернет-портале администрации муниципального образования Северский район в разделе «Поселения» подраздел «Михайловское сельское поселение».

         3.  Общему отделу администрации Михайловского сельского поселения   обнародовать настоящее постановление в местах,  отведенных  для этих целей.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю  за  собой.

5.  Постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

 Глава Михайловского сельского поселения

Северского района                                                                      В.А. Комисаров 

                           ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                к постановлению  администрации

                                                                Михайловского  сельского  поселения             

                              Северского района

                                                                от 11.01.2013 г   № 2

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

По предоставлению муниципальной услуги

 « Выдача разрешения на право участия в ярмарочной торговле»

1 Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право участия в ярмарочной торговле» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на право участия в ярмарочной торговле»   (далее -  муниципальная услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг. 

         1.2. Исполнение  муниципальной  услуги  осуществляется в   соответствии со следующими правовыми актами:


-  Конституцией Российской Федерации;


-  Гражданским кодексом Российской Федерации;


-  Уставом Михайловского  сельского  поселения;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс российской Федерации»;

     
- Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

  - Законом Краснодарского края от 1 марта 2011 года № 2195 – КЗ «Об организации  деятельности розничных рынков и ярмарок на территории Краснодарского края»;

1.3.  Описание    конечного    результата     предоставления     заявителям 

муниципальной  услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право участия в ярмарочной торговле;

- мотивированный   отказ   выдачи  разрешения на право участия в ярмарочной торговле;

- приостановление действия «Разрешения на право участия в ярмарочной торговле».

         1.4. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются:

-юридические лица;

-индивидуальные предприниматели без образования юридического лица, зарегистрированные в порядке, установленном действующим законодательством;

-граждане, ведущие крестьянское (фермерское) хозяйство; 

-граждане, ведущие личное подсобное хозяйство (занимающиеся садоводством, овощеводством, животноводством), необходимо предоставить  справку  сельского поселения по месту ведения подсобного хозяйства, с указанием вида сельскохозяйственной деятельности.


       1.5. Сведения о стоимости  предоставления муниципальной  услуги.

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на право участия в ярмарочной торговле»  предоставляется бесплатно. 

 2. Требования к стандарту предоставления 

муниципальной услуги

                    2.1. Порядок  информирования о муниципальной  услуге. 

         Получение информации о порядке исполнения  муниципальной услуги осуществляется:

      2.1.1.   В администрации Михайловского  сельского  поселения:

           -  при  личном  обращении;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством  письменных обращений. 

   Адрес  местонахождения  уполномоченного  органа: 

           с. Михайловское , ул. Советская, 11А  телефон  8 861(66)- 36-3-25

График приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги:

	        № 
	День недели
	Рабочее время

	  
	Вторник 
	0900 -1300

	
	                         Четверг
	      14 00-1700


 Рассмотрение  индивидуального обращения  физического (юридического)  лица осуществляется заместителем главы администрации Михайловского сельского  поселения.


Информация об исполнении муниципальной услуги (по вопросам регистрации и исполнения обращений  физических (юридических лиц) предоставляется специалистами  администрации  бесплатно. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц и их представителей.

    Обязанности работников  при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан:

- при ответах на телефонные звонки и устные обращения работники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать десяти минут.

- работник не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

- работник, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать пятнадцати минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц работник осуществляет не более двадцати минут. 

-   в случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

-     при     устном     обращении     заинтересованных   лиц     работник, 

осуществляющий  прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить переадресовать заявителя на руководителя соответствующего органа, исполняющего муниципальную услугу, а также обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в  администрацию  Поселения осуществляется путем простых почтовых отправлений в течение тридцати календарных дней с даты регистрации обращения в администрации  Поселения.

          2.2. Требования к удобству и комфорту мест

                    исполнения муниципальной услуги:


2.2.1.Прием физических (юридических) лиц осуществляется в помещении  администрации  поселения согласно графику работы, указанному в пункте 2.1.1 настоящего Административного регламента.

             2.3. Другие  положения,  характеризующие  требования 

                       к  предоставлению     муниципальной услуги:

2.3.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

             2.4. Сроки и  условия  предоставления 

                        муниципальной     услуги:

2.4.1.Решение вопроса  о выдаче заявителю разрешения на право участия в ярмарочной торговле должно приниматься  по   заявлению граждан  в срок, не превышающий 5 (пять) дней со дня подачи  заявления в администрацию  Поселения на имя главы Поселения и предоставления  полного пакета документов, необходимых для Получения разрешения на право участия в ярмарочной торговле.

 2.4.2.Для получения муниципальной услуги  физическое (юридическое) лицо обращается с соответствующим заявлением (приложение № 1) в администрацию  поселения. К заявлению получатель муниципальной услуги прилагает:

-Заявление на получение разрешения на право участия в ярмарочной торговле;

-Документ, удостоверяющий личность продавца и его гражданство;

-Медицинская книжка установленного образца;

-Документ, подтверждающий качество и безопасность продукции, с том числе удостоверения качества; 

-Товаросопроводительная документация на реализуемую продукцию;  

-Свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации;     

-Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

 -Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;  

-Справка  поселения;   

В случае, если копии документов не заверены в установленном порядке, вместе с копиями предъявляются оригиналы для обозрения.

2.4.3.Время ожидания в очереди для представления (получения) документов не должно превышать  45(сорока пяти)  минут. 

- Время получения консультации не должно превышать15(пятнадцати) минут. 

- Время приема-сдачи документов не должно превышать15 (пятнадцати) минут.

              2.5.Перечень оснований для отказа или

     приостановления в предоставлении  муниципальной услуги

                   2.5.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- обращение (в письменном виде) заявителя, либо одного из заявителей при множественности лиц со стороны заявителя, с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им документа;

- невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее не известных при приеме документов, но ставшими известными в процессе предоставления услуги;

 - предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

 - представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

 - если заявитель не устранит причины, препятствующие подготовке документов  в указанный срок;

 - отказ или не своевременное согласование необходимых документов заявителем;


 - отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.4.2 настоящего Административного регламента;

    - обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

     - представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законном порядке доверенность на осуществление действий;

     - несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.5.2.Настоящего административного регламента по форме или

содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

    - изменение законодательства или наступление форс-мажорных обстоятельств;

    - вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказанию муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении.

В случае принятия решения об отказе в оказании муниципальной услуги «Выдача разрешения на право участия в ярмарочной торговле» в течение 3 (трёх) дней с момента принятия решения специалист направляет соответствующее заключение заявителю. В направленном уведомлении дается  разъяснение о том, что полученный отказ не является препятствием для повторного обращения.

        2.5.3.Основаниями для приостановления в предоставлении муниципальной услуги являются:

        - наличие    препятствий    в    предоставлении     муниципальной      услуги, возникших  при   проведении   правовой   экспертизы;

       - отказ   или   несвоевременное   согласование   необходимых    документов заявителями (в случае необходимости);

       - обращение  (в письменном виде) заявителя / заявителей (при    множестве-

нности   лиц  со  стороны   заявителя)   с    просьбой  о    приостановлении   в предоставлении  муниципальной  услуги.

      Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено на срок, не превышающий тридцати дней.  По обращению заявителя (в форме заявления) срок может быть продлен до девяноста дней. Исчисление общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется после устранения оснований для приостановления. Срок предоставления муниципальной услуги возобновляется  с момента подачи недостающих документов в  администрацию  поселения.   

Административные процедуры 

3.1.  Последовательность  административных  действий  по             предоставлению  муниципальной  услуги.

          3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

-консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-прием документов на оказание муниципальной услуги (регистрация заявления получателя муниципальной услуги в журнале (реестр заявлений));

-рассмотрение заявления;

-контроль  за  сроками рассмотрения документов (согласно разделу 4 настоящего регламента);

-выдача Разрешения на право участия в ярмарочной торговле заявителям.

           3.2.Прием заявления и прилагаемых к нему документов 

                      на оказание муниципальной услуги.

3.2.1. Прием заявления лично от заявителя для получения муниципальной услуги:

работник  администрации поселения производит прием заявлений с приложением документов лично от заявителей либо от уполномоченных представителей от имени заявителей. Документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленной доверенности.

В случае,  если от заявителя  действует уполномоченное лицо, оно обязано предъявить доверенность и документ, удостоверяющий личность. Прием заявлений с применением факсимильных подписей не допускается. 

Работник  администрации поселения, ответственный  за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо уполномоченного представителя;

2) проводит первичную проверку оформления заявления, а также представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных                     не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых                      не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не истек срок действия представленных документов.

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом; 

4) производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, ставит на них отметку «с подлинником сверено», заверяет своей подписью с указанием даты, фамилии и инициалов»; 

5) определяет, содержат ли документы информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

6) вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявления на приеме запись о приеме заявления;

7) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов выдает заявителю расписку о принятии документов, заверенную своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. 

После проверки документов работник администрации поселения подшивает предоставленные документы в дело.

При установлении фактов несоответствия необходимых документов требованиям настоящего Регламента работник администрации поселения, либо уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.  

Последовательность предоставления муниципальной услуги:

- приём заявления с проверкой наличия и правильности оформления прилагаемого комплекта документов производится специалистом администрации поселения. В случае наличия полного комплекта документов, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений в течение 1(одного) дня;

- специалистом администрации поселения, проводится проверка наличия и правильности оформления прилагаемого к заявлению комплекта документов (пункт 2.4.2.);

- по результатам проверок специалистом администрации поселения, в течение 3 дней готовится разрешение на право участия в ярмарочной торговле или письменный отказ в выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле;

- разрешение на право участия в ярмарочной торговле или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа направляется на подпись главе поселения;

- заявитель получает готовое разрешение или отказ в выдаче такого разрешения у специалиста администрации поселения, с росписью в журнале выдачи документов в течение 3 дней со дня получения администрацией заявления о выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле;

 3.2.2. Прием по почте заявления  от заявителя для получения муниципальной услуги.

Заявитель может направить заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.4.2. настоящего Регламента почтовым отправлением с описью вложения.

Работник администрации поселения при получении отправления осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, указанным в пункте 3.2.1., пункте  2.4.2.

После проверки документов  сотрудник администрации  Поселения  подшивает предоставленные документы в дело, сформированное для  рассмотрения.

При установлении фактов несоответствия заявления требованиям настоящего Регламента, или если имеются основания для отказа в приеме заявления, работник  администрации в течение двух рабочих дней направляет по почте  письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможности их устранения.

                     3.3. Рассмотрение представленных документов.

3.3.1.После регистрации в общем  отделе администрации  заявления с приложенными к нему документами, оно в установленном порядке с  резолюцией главы администрации Михайловского  сельского  поселения направляется  соответствующему  заместителю главы администрации Михайловского сельского поселения  для подготовки решения об оказании муниципальной услуги.

Специалист в течение 3(трех) рабочих дней с момента принятия документов рассматривает заявление и принимает решения: 

- о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовки мотивированного отказа  заявителю в  порядке,  установленном 

пункте 2.5.1. настоящего Регламента; 

-  о  наличии  оснований  для  приостановления в предоставлении муниципальной услуги и информировании об этом заявителя в порядке п.2.5.2.

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.С момента передачи дела непосредственно службе-исполнителю муниципальной услуги документы заказчика обрабатываются согласно установленной блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему Регламенту).

Контроль за исполнением административного регламента осуществляет руководителями  органов, участвующих в предоставлении  муниципальной  услуги.

4. Порядок и формы контроля

за осуществлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль  за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляет глава Михайловского сельского поселения (смотрите Устав).

4.2. Ответственность за полноту и качество исполнения муниципальной услуги возлагается на главу Михайловского сельского поселения (смотрите Устав).

4.3. Недобросовестное исполнение обязанностей по осуществлению муниципальной услуги влечет в отношении виновных должностных лиц ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, исполняющего

муниципальную функцию, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе исполнения муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в ходе исполнения муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

4) отказ в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Ответ на жалобу не даётся в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

- если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

5.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются направление заявителем жалобы.

Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, исполняющий муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые органом, исполняющим муниципальную услугу, подаются главе Михайловского сельского поселения.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа исполняющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную услугу, должностного лица органа, исполняющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную услугу, должностного лица органа, исполняющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

5.7.При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»: в течение тридцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию,в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.9. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов другим органом, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

5.10. По итогам рассмотрения жалобы принимается решение о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.

5.11. В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

5.12. В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным) орган, исполняющий муниципальную услугу, удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения; исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной услуги документах; устранения выявленных нарушений при исполнении муниципальной услуги; устанавливает сроки для устранения нарушений, устраняет причины нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя.

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной или в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы состава административного правонарушения или преступления  имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Заместитель главы администрации                                      Е.С. Клименченко 

                                                                                                           Приложение №1

                                                                          к   административному     регламенту                                                                                                      по предоставлению   муниципальной                                                                             услуги    «Выдача   разрешений      на                                                                                                                                                  право участия в ярмарочной торговле»                                                  

 Главе  Михайловского   сельского  поселения Северского  района

 ________________________________

                     ФИО  

от_______________________________________________________________

адрес:___________________________________________________________

тел.____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать мне разрешение на право участия в ярмарочной торговле __________________________________________________________

                                              (наименование и место проведения ярмарки)

________________________________________________________________

_________________                                                       ____________________

                       дата                                                                                    подпись

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1)   Документы, удостоверяющие личность продавца и его гражданство.

2)   Медицинская книжка установленного  образца  с  полными  данными

медицинских   обследований   и   других   документов,  предусмотренных

законодательством.

3)   Сертификат качества на продукцию.

4)   Справка управления ветеринарии.

5)   Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

6) Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

7) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

8)   Товаросопроводительная документации на реализуемую продукцию.

9)  Граждане, ведущие крестьянское (фермерское) хозяйство, личное подсобное хозяйство,    занимающиеся    садоводством,    огородничеством,  животноводством, необходимо предоставить выписку из похозяйственной книги, заверенную администрацией сельского поселения округа по месту нахождения ЛПХ  подтверждающей  ведение крестьянского  (фермерского)  хозяйства,  личного подсобного хозяйства (занятие садоводством, огородничеством, животноводством).   

Отметка о принятии заявления


                               

 «______» _______________ 20___г. № _______

Заместитель главы администрации                                       Е.С. Клименченко

                                                                Приложение № 2

                                                              к    административному        регламенту                                                    




          предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право участия в ярмарочной торговле»

Разрешение № ____

участнику «Ярмарки_________________________»

      Выдано администрацией  Михайловского  сельского  поселения   дающее право участнику осуществлять торговлю:

Наименование и место проведения ярмарки _________________________

 _______________________________________________________________

Для юридических лиц:

Наименование участника __________________________________________

Юридический адрес ______________________________________________

ИНН/ОГРН ______________________________________________________

Для граждан:

Фамилия, имя, отчество ___________________________________________

Место жительства ________________________________________________

Паспорт _________________________________________________________

Место торговли __________________________________________________

Дата выдачи разрешения ___________________________________________

Срок действия разрешения _________________________________________

Заместитель главы администрации                                       Е.С. Клименченко

Требования

предъявляемые к участникам сельскохозяйственной ярмарки. 

Сельскохозяйственная ярмарка является объектом торговли сельскохозяйственной продукцией, поэтому всем участникам необходимо соблюдать следующие требования:

1.Соблюдение санитарного порядка на торговом месте и прилегающей территории.

2.Наличие у продавцов соответствующей первичной документации на реализуемую продукцию (ТТН, сертификатов качества, справок управления ветеринарии).

3.Наличие у продавцов личных санитарных книжек.

4.Наличие баннера участника ярмарки с указанием полного наименования участника, ИНН, района, телефона (на формате А4, печатным шрифтом).

5.Соблюдение продавцами Правил торговли отдельными видами товаров, а именно:

- соблюдением товарного соседства реализуемой продукции;

- наличием необходимого торгового оборудования, товарных поддонов и содержание их в чистоте;

- наличие ценников на каждой группе товара.

6.Соблюдение рекомендованных цен установленных на ярмарке.

7.Соблюдение внутреннего распорядка, требований федеральных законов «О защите прав потребителей», «О стандартизации», «О сертификации продукции, работ и услуг», «О качестве и безопасности пищевых продуктов» Краснодарского края и органов местного самоуправления.

8.Соблюдать правила противопожарной безопасности и техники безопасности  

При невыполнении данных требований муниципального учреждения оставляет право присутствия участника на сельскохозяйственной ярмарке за собой.

Заместитель главы администрации                                       Е.С. Клименченко

                                   Приложение  № 3

к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги:

  « Выдача разрешения на право участия в ярмарочной торговле»








                                   ​


Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


                направляет его почтовым отправлением или электронной почтой





Прием документов и заявления о   выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле





Рассмотрение заявления 





отказ в выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле





выдача  разрешения на право участия в ярмарочной торговле





Оказание муниципальной услуги завершено








